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คู่มือส าหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตอุตสาหกรรมไม้ ในส่วนภูมิภาค 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:กรมป่าไม้ 
กระทรวง:กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การตอ่อายใุบอนญุาตอตุสาหกรรมไม้ ในสว่นภมูิภาค 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมป่าไม้ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและท้องถ่ิน (กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลาย
หนว่ยงาน)    

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบกรมป่าไม้ว่าดว้ยการควบคมุการแปรรูปไม้ตามพระราชบญัญติัป่าไม้พทุธศกัราช 2484 พ.ศ. 2541 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นภมูิภาค 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  
10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การตอ่อายใุบอนญุาตอตุสาหกรรมไม้ ในสว่นภมูิภาค 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการยืน่ค าขอ ณ อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท้องที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การประกอบกิจการด้านอตุสาหกรรมไม้จะต้องได้รับอนญุาตในการประกอบกิจการจากกรมป่าไม้ การอนญุาตมี
ก าหนดอายใุบอนญุาตได้คราวละไมเ่กิน 1 ปี ในการตรวจสอบการขอตอ่อายใุบอนญุาต พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบ
เอกสารและบญัชีสถิตแิสดงการด าเนินการในรอบปีท่ีผา่นมา สมดุบญัชีไม้ หรือสมดุบญัชีสิ่งประดิษฐ์ฯ ซึง่เป็นไปตาม
ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการควบคมุการแปรรูปไม้ ตามพระราชบญัญตัิป่าไม้ พทุธศกัราช 2484 พ.ศ. 2541 ข้อ 37 การ
ตอ่อายใุบอนญุาต 
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2.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การพิจารณาโดย
หนว่ยงานอ่ืน 
 

อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท้องท่ี
รับเร่ืองราวค าขอและท า
ความเห็นเสนอผู้ว่าราชการ
จงัหวดั 

7 วนัท าการ กรมการปกครอง (นบัจากวนัท่ีได้
รับค าขอ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้วา่ราชการจงัหวดัหรือผู้ซึง่
ผู้วา่ราชการจงัหวดั
มอบหมาย และ
ผู้อ านวยการส านกัจดัการ
ทรัพยากรป่าไม้ท้องท่ีหรือ
หวัหน้าศนูย์ประสานงานป่า
ไม้จงัหวดัท้องท่ี สัง่ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจบญัชีสถิติ
แสดงการด าเนินการในรอบ
ปีท่ีผา่นมา 

5 วนัท าการ - (นบัจากวนัท่ี
จงัหวดัได้รับ
เร่ืองราวค าขอจาก
อ าเภอหรือก่ิง
อ าเภอ และส านกั
จดัการทรัพยากร
ป่าไม้ท้องท่ีหรือ
ศนูย์ประสานงาน
ป่าไม้จงัหวดัท้องท่ี 
ได้รับเร่ืองราวค า
ขอจากจงัหวดั) 

3) 

การพิจารณา 
 

-เจ้าหน้าท่ีของจงัหวดั 
(ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ่งแวดล้อมจงัหวดั) ปิด
ยอดบญัชีไม้ หรือยอดบญัชี
สิ่งประดษิฐ์ฯทกุเลม่ แล้ว
บนัทกึรายละเอียดเสนอ

5 วนัท าการ -  
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผู้อ านวยการส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ่งแวดล้อมจงัหวดั 
-เจ้าหน้าท่ีส านกัจดัการ
ทรัพยากรป่าไม้ท้องท่ีหรือ
ศนูย์ประสานงานป่าไม้
จงัหวดัท้องท่ี ตรวจบญัชี
สถิตแิสดงการด าเนินการใน
รอบปีท่ีผา่นมา แล้วท า
ความเห็นเสนอผู้ว่าราชการ
จงัหวดัและผู้อ านวยการ
ส านกัจดัการทรัพยากรป่า
ไม้ท้องท่ี  

4) 

การพิจารณา 
 

ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ่งแวดล้อมจงัหวดัประมวล
เร่ืองเสนอให้ผู้วา่ราชการ
จงัหวดัพิจารณาอนญุาต
หรือไมอ่นญุาต 

5 วนัท าการ  นบัจากวนัท่ี

จงัหวดัได้รับแจ้ง

ความเห็นจาก

ส านกัจดัการ

ทรัพยากรป่าไม้

ท้องท่ี 

5) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้วา่ราชการจงัหวดัหรือผู้ซึง่
ผู้วา่ราชการจงัหวดั
มอบหมาย พิจารณาลง
นามอนญุาต/ไมอ่นญุาต 

5 วนัท าการ  - 

6) 

- 
 

ผู้วา่ราชการจงัหวดัหรือผู้ซึง่
ผู้วา่ราชการจงัหวดั
มอบหมาย แจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ขออนญุาต

7 วนัท าการ กรมการปกครอง - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทราบ เป็นลายลกัษณ์อกัษร
และผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียม ณ ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ่งแวดล้อมจงัหวดั 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้วา่ราชการจงัหวดัหรือผู้ซึง่
ผู้วา่ราชการจงัหวดั
มอบหมาย ลงนามใน
ใบอนญุาต ให้เสร็จสิน้
นบัตัง้แตผู่้ขออนญุาตได้
ช าระคา่ธรรมเนียม 

5 วนัท าการ กรมการปกครอง  

ระยะเวลาด าเนินการรวม 39 วนัท าการ 
14.งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบอนญุาตฉบบั
จริง 

 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) ใบรับค าขอ  1 0 ฉบบั - 

3) 

-ค าขอ 1 (กรณี
โรงค้าไม้แปรรูป/
โรงงาน)  -ค า
ขอรับใบอนญุาต 
(กรณีค้า
สิ่งประดษิฐ์ฯ) 

 1 0 ชดุ - 

4) 

กรณีโรงงาน-
บญัชีสถิติแสดง
การด าเนินการใน
รอบปีท่ีผา่นมา
ของโรงงานแปร
รูปไม้กรณีโรงค้า
ไม้แปรรูป-บญัชี
สถิตแิสดงการ
ด าเนินการใน
รอบปีท่ีผา่นมา
ของโรงค้าไม้แปร
รูปกรณีค้า
สิ่งประดษิฐ์ฯ-
บญัชีสถิติแสดง
การด าเนินการใน
รอบปีท่ีผา่นมา
ของผู้ รับอนญุาต
ค้าหรือมีไว้ใน
ครอบครองเพื่อ
การค้าซึง่
สิ่งประดษิฐ์ฯ 

 1 0 ชดุ - 

5) กรณีโรงงาน/โรง  1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ค้าไม้แปรรูป-
สมดุบญัชีไม้ใน
รอบปีท่ีผา่นมา
กรณีค้า
สิ่งประดษิฐ์ฯ-
สมดุบญัชี
สิ่งประดษิฐ์ฯใน
รอบปีท่ีผา่นมา 

6) 

หนงัสือมอบ
อ านาจกรณีผู้ขอ
ไมไ่ด้มาตดิตอ่
ด้วยตนเองพร้อม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวัผู้ รับ
มอบอ านาจ 

 1 0 ชดุ - 

7) 
ค าขอใบคูมื่อ
คนงานหรือผู้
รับจ้าง 

ส านกัการอนญุาต 1 0 ฉบบั - 

8) 

บนัทกึประกอบ
ค าขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตใน
กรณีย่ืนค าขอ
ลา่ช้า 

 1 0 ฉบบั - 

 
14. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตตัง้โรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เคร่ืองจักรคิดตามจ านวนแรงม้าแรงม้าละ 50 บาท 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ บาท/แรงม้า- 
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2) . ใบอนุญาตตัง้โรงงานแปรรูปไม้โดยใช้แรงคนคิดตามจ านวนคนงานคนละ 10 บาท 
ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ บาท/คน 
 

3) ใบอนุญาตตัง้โรงค้าไม้แปรรูปฉบับละ 1,000 บาท 
ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ บาท/ฉบบั 

4) ใบอนุญาตค้าหรือมีไว้ในครอบครองเพื่อการค้าซึ่งสิ่งประดษิฐ์เคร่ืองใช้หรือสิ่งอ่ืนใดบรรดาที่ท าด้วยไม้
หวงห้าม 
ฉบับละ 2,000 บาท 
ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
หมายเหตุ บาท/ฉบบั 

5) ใบคู่มือคนงานหรือผู้รับจ้างฉบับละ 1 บาท 
ค่าธรรมเนียม1  บาท 
หมายเหตุ บาท/ฉบบั 

15. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หมายเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชน (จดุบริการประชาชน 1111) ส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี

ท าเนียบรัฐบาลถนนพิษณโุลกเขตดสุิตกรุงเทพฯ 10300 โทรศพัท์ 0 2283 1271-84 โทรสาร 0 2283 1286-7 
หรือ website : www.1111.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใบรับค าขอ 
2) ค าขอ 1 
3) ค าขอรับใบอนญุาตฯตามแบบท้ายกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ. 2530) 
4) บญัชีแสดงสถิต ิ(โรงงาน/โรงค้าไม้แปรรูป) 
5) บญัชีแสดงสถิตสิิ่งประดษิฐ์ฯ 
6) หนงัสือมอบอ านาจ 
7) บนัทกึประกอบค าขอตอ่อายใุบอนญุาตในกรณีย่ืนค าขอลา่ช้า 
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8) ค าขอใบคูมื่อคนงานหรือผู้ รับจ้าง 
9) บญัชีรายช่ือคนงานหรือผู้ รับจ้าง 
10) ตวัอยา่งการกรอกเอกสารขอตอ่อายใุบอนญุาต 

17. หมายเหตุ 


